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DENUMIRE OEC____________________________________________________________________
	N° 
	tITLul DOCUMENTului
	Completează
OC
	Verifică 
CAECP

	1
	Cerere la Acreditare, Reacreditare, Extindere 
	
	

	2
	Domeniul de Acreditare (pe suport de hîrtie şi suport electronic) 
	
	

	3
	Lista Personalului 
	
	

	4
	Lista DN şi legislative aplicabile domeniului solicitat 
	
	

	5
	Matricea de corespondenţă SM SR EN ISO/CEI 17021:2011 cu documentaţia OC 
	
	

	6
	Lista clienţilor la care procesul de certificare a fost finalizat
	
	

	7
	Lista documentelor depuse de OC 
	
	

	8
	Copii după Statutul Organizaţiei, Certificat de înregistrare, Act de constituire
	
	

	9
	Contract de arendă (dacă este cazul)
	
	

	10
	Copie după actul de asigurare de răspundere civilă (poliţă)
	
	

	11
	Regulamentele OC 
	
	

	
	· Regulamentul OC, inclusiv criteriile de competenţă p-u personal
	
	

	
	· Regulamentul Comitetului pentru asigurarea imparţialităţii
	
	

	
	· Regulamentul Comisiei de Apel
	
	

	
	· Regulamentul Comitetului Tehnic
	
	

	12
	Manualul Sistemului de Management, inclusiv formularele aferente:
	
	

	
	· Organigrama întreprinderii aprobată şi datată

· Organigrama OC SM aprobată şi datată

· Lista documentelor SM cu cod, ediţie, revizie, dată
· Politica referitoare la calitate aprobată şi datată
· Declaraţia angajament al managementului de vîrf semnată, datată
· Politici

· Obiective
	
	

	13
	Procedurile Sistemului de Management, inclusiv formularele aferente:
	
	

	
	· Personal
	
	

	
	· Subcontractare
	
	

	
	· Cerinţe referitoare la informaţii
	
	

	
	· Referire la certificare şi utilizarea mărcilor
	
	

	
	· Analiza solicitării
	
	

	
	· Stabilirea duratei auditului
	
	

	
	· Audit de certificare iniţială etapa 1
	
	

	
	· Audit de certificare iniţială etapa 2
	
	

	
	· Acordarea certificării iniţiale
	
	

	
	· Activităţi de supraveghere
	
	

	
	· Audit de recertificare
	
	

	
	· Audituri speciale
	
	

	
	· Suspendarea, retragerea sau restrîngerea domeniului de certificare
	
	

	
	· Apeluri
	
	

	
	· Reclamaţii
	
	

	
	· Controlul documentelor
	
	

	
	· Controlul înregistrărilor
	
	

	
	· Analiza efectuată de management
	
	

	
	· Audituri interne
	
	

	
	· Acţiuni corective
	
	

	
	· Acţiuni preventive
	
	

	14
	Înregistrări (copii) referitoare la:
	
	

	
	· Cel mai recent audit intern 
	
	

	
	· Cea mai recentă analiză efectuată de management 
	
	

	
	· Lista informaţiilor accesibile publicului
	
	

	
	· Ordin de numire a Responsabilului Sistemului de Management 
	
	

	
	· Dovezi de instruire a personalului cheie conform SM SR EN ISO/CEI 17021:2011
	
	

	
	· Cele mai recente dovezi despre stabilitate financiară
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